8. Vykdydamas savo pareigas direktoriaus pavaduotojas tikiui atlieka Sias funkcijas:

8.1. gimnazijos vardu jsigyja, saugo bei darbuotojams iSduoda materialines vertybes;

8.2. reikalaujama tvarka jformina materialiniy vertybiy jsigijima (pagal saskaita-faktiirg ar
PVM saskaitg-faktiira, kasos aparato kvita, vaztarastj) bei iSdavima, tvarko likuc¢iy apskaitas;

8.3. rengia nuolat nusidévéjusio inventoriaus nuraSymo aktus.

9. Nuolat apziiiri gimnazijos patalpas, teritorija, organizuoja pazeidimy, gedimy Salinima.

10. Organizuoja gimnazijos patalpy, inventoriaus remontg, kontroliuoja jo eiga, reiskia
pretenzijas darby vykdytojams.

11. Gimnazijoje uztikrina Svara, higienos reikalavimy laikymasi.

12. Laikosi saugos darbe, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy.

13. Gimnazijos direktoriui teikia nuolating informacijg apie atliekamus darbus.

14. Paskirsto darbg ir kontroliuoja aptarnaujancio personalo veiklg. Sudaro aptarnaujancio
personalo darbo laiko apskaitos Ziniarastj, darbo grafikus.

15. Kontroliuoja ir teikia atitinkancioms institucijoms elektros, vandens skaitikliy
parodymus.

16. Sudaro gimnazijos apripinimo (mokymo priemonémis, baldais, jranga ir kt.)
programas ir teikia jas tvirtinti gimnazijos tarybai.

17. VVykdo visus buhalterio nurodymus dél buhalterinés apskaitos.

18. Atlieka kitus direktoriaus pavedimus.

19. Nutraukus darbo sutartj, gimnazijai perduoda visa dokumentacija, materialines
vertybes bei pinigines 1éSas, perdavimo faktg jformina atskiru perdavimo-priémimo aktu.



