2. Registruoja ir aptarnauja skaitytojus pagal skaitytojy aptarnavimo taisykles:

2.1. jregistruoja skaitytojus, supazindina su bibliotekos taisyklémis, spaudiniy
fondais, informacijos radimo galimybémis, uzpildo skaitytojy formuliarg ir registracine kortele,
pildo ir redaguoja registracing kartoteka;

2.2. aptarnauja skaitytojus. ISduodant dokumentus, taiko jvairius metodus: ima
uzstata, delspinigius , riboja iSdavimo termingir kt.

2.3. konsultuoja mokytojus, atsako j bibliografines uzklausas, jas registruoja,
padeda pasirinkti spaudinius;

2.4. apskaito skaitytojus, lankytojus, dokumenty iSduoti , bibliografines uzklausas.
Pildo bibliotekos dienorastj.

2.5. dirba su skaitytojais-skolininkais (ima delspinigius , uzstata, iSraSo kvita, pildo
skaitytojy pamesty ir vietoje jy grazinty knygy apskaitos sgsiuvinj, jvairiais biidais stengiasi
susigrazinti skaitytojy negrazintus spaudinius: siuncia raginimus, skambina telefonu ir kt.);

2.6. riipinasi skaitytojy aptarnavimo kultiira;

3. Tvarko bibliotekos spaudiniy ir kity dokumenty fondus, juos reklamuoja, siekia,
kad maksimaliai buty pricinami skaitytojams.

4. Dalyvauja atrenkant ir nurasant bibliotekai nebetinkamus dokumentus.

5. Ripinasi fondy tvarka ir saugumu bei susidévéjusiy ir defektuoty spaudiniy

atstatymu.

6. Uztikrina darbo bibliotekoje drausmg ir fondo. apsaugag.

7. Analizuoja skaitytojy poreikius, bibliografines uZklausas, teikia pasitlymus
del spaudiniy ir kity dokumenty jsigijimo.

8. Registruoja gautus periodinius laidinius ir tvarko periodikos fonda.

9. Renka, sistemina spaudoje pasirodancig informacijg apie gimnazija ir kitas
temas. Pildo ir redaguoja krastotyros kartoteka, straipsniy aplankus.

10. Rengia parodas.

11. Dalyvauja naujy knygy propagavime, bibliotekos rengiamuose renginiuose.

12. Esant butinybei atlicka papildoma darba, jeigu jis reikalingas bendriems
bibliotekos uzdaviniams jgyvendinti.

1 3. Kelia profesine kvalifikacija organizuojamuose seminaruose.



